
 تكميلي تحصيلات دوره پروپوزال تصويب درخواست فرايند

شرط لازم براي تصويب پروپوزال در يك نيمسال تحصيلي آن است كه دانشجو در همان نيمسال درس پايان نامه يا رساله  �

  را ثبت نام كرده باشد.

 زمان در امهن پايان واحد اخذ به منوط دانشگاه تكميلي تحصيلات مديريت حوزه در پروپوزال تصويب كار گردش پايان �

  .است واحد انتخاب

 .نماييد دانلود  (اينجا)  مديريت تحصيلات تكميلي مديريت صفحه از را هاي داوري و فرم فايل پروپوزال �

amoozesh.hormozgan.ac.ir/uploads/Proposal_PHD_Arshad_4361.rar 
 

بايست در تمامي نيمسالهاي بعد از آن اين درس را انتخاب  پس از اخذ پايان نامه يا رساله براي مرتبه اول، دانشجو مي :مهم نكته

  .واحد نمايد

 :باشد مي ذيل شرح به پروپوزال تصويب درخواست ثبت مراحل

 را پروپوزال تصويب درخواست گزينه ،خدمت پيشخوانمنوي  گلستان از سامانه به ورود از پسمي بايست  دانشجو

  .شود باز جديد صفحهنمايد تا  كليك جديد درخواست روي بر زير تصوير مطابق سپس ،انتخاب

.  

  



  

  
  

و دانشجو بايد  شود مي باز انتخاب قابل ليست ؟سوال علامت روي بر كليك با(نماييد  انتخاب را درس شماره شده باز پنجره در

  كد درس بايد شماره درس پايان نامه اي باشد ه دانشجو ثبت نام نموده است.   .)كند انتخابرا  يا رساله دكتري نامه درس پايان

 در و نماييد انتخاب را دارد تحقيق شما طرح موضوع با بيشتري ارتباط كه موجود هاي آيتم از يكي علمي زمينه قسمت در

 قسمت در .نماييد كامل دقت به نيز را شده خواسته اطلاعات مابقي .انتخاب نماييد را تجربي يا نظري آيتم نامه پايان نوع قسمت

  .نماييد وارد پروپوزال را از مهم اي خلاصه "طرح پروپوزال"

استاد مشاور اول (در  ،تكميل قسمت استاد راهنماي اول، استاد راهنماي دوم (در صورت وجود و منحصرا براي دانشجويان دكتري)

   است. الزامي صورت وجود و منحصرا براي دانشجويان دكتري) صورت وجود) و استاد مشاور دوم (در

توجه شود كه نام اساتيد راهنما و مشاور بايد قبلا در سيستم تعريف شده باشد. اگر اسامي استاد راهنما يا مشاور 

  در ليست وجود نداشته باشد مي بايست دانشجو موضوع را از طريق گروه و دانشكده پيگري نمايد.

  است. الزاميپايان نامه عنوان فارسي و لاتين تكميل نمودن 

  اختياري است. كليد واژهتكميل 

 ايرانداك رهگيري كد و پيشنهادي خارجي داوران تصويب، هاي تاريخ نمودن وارد به نيازي مرحله اين در

 .باشد نمي



 و كليك ايجاديا اصلاح  دكمه روي بر نگرديد، مشاهده خطايي صورتيكه در تغييرات بررسي دكمه روي بر كليك با سپس

  .نماييد كليك آيكون روي قيلي صفحه به بازگشت جهت . سپسنماييد ثبت را خود درخواست

 دكمه روي بر شده باز صفحه در و نماييد كليك ارسال و تاييد دكمه روي بر خود، درخواست ارسال و تاييد جهت اكنون

 مشاهده دكمه روي بر كليك با نينچهم .شود مي فرستاده راهنما استاد كارتابل به شما درخواست .نماييد كليك تغييرات اعمال

استاد راهنما، گروه و يا دانشكده  ازيافته و در صورت لزوم  اطلاع خود درخواست وضعيت توانيد از مي   توانيد كار مي گردش

  .بود نخواهد بررسي قابل شما نشود درخواست لمس ارسال و تأييد گزينه كه صورتي در درخواست خود را پيگيري نماييد.

  

  
  

كه با نظارت و هدايت استاد راهنما تكميل شده است را بايست دو نسخه از پروپوزال را  پس از انجام اين مرحله دانشجو مي �

  به همراه فرمهاي داوري به مدير گروه تحويل دهد.

 ويرايشخلاصه پروپوزال،  بايست نسبت به بررسي و ويرايش مي استاد راهنما، نماي اولبه كارتابل استاد راهپس از ارسال درخواست  �

با انتخاب گزينه همچنين استاد راهنما مي بايست پس از اصلاح و ويرايش مشخصات،  اساتيد راهنما و مشاور اقدام نمايد. مشخصات

 درخواست دانشجو را تاييد نمايد  تاييد و ارسال 

  

 

  



شود. در اينحالت مدير گروه  اصلاح و تاييد درخواست توسط استاد راهنما، درخواست به كارتابل مدير گروه فرستاده ميپس از  �

بايست نسبت به طرح و تصويب پروپوزال در گروه اقدام، و پس از آن، تاريخ تصويب پروپوزال در گروه را در بخش مربوطه وارد  مي

پس از آن با انتخاب گزينه درج نمايد. داوران پيشنهادي اسامي داوران پروپوزال را در قسمت همچنين مدير گروه مي بايست نمايد. 

(براي دانشجويان مقطع دكتري برگزاري جلسه دفاع از شود. درخواست به كارتابل معاون دانشكده فرستاده مي تاييد و ارسال 

 پروپوزال الزامي است)

  

  
  

  
  

 .كليك نماييد  براي درج تاريخ تصويب در گروه آموزشي مي بايست بر روي مداد زرد رنگ 

  

معاون دانشكده پس از دريافت درخواست، نسبت به طرح و تصويب در شوراي تحصيلات تكميلي دانشكده اقدام مي نمايد. پس از   �

تصويب پروپوزال در دانشكده، معاون دانشكده مي بايست تاريخ تصويب پروپوزال در دانشكده را در در بخش مربوطه وارد نمايد. 

روند كار همانند شكلهاي  شود. درخواست مجددا به كارتابل دانشجو فرستاده مي و ارسال پس از آن با انتخاب گزينه تاييد 

 فوق است.

 تا شود مي بازگردانده دانشجوكارتابل به  دانشكده شوراي و گروه شوراي در تصويب از پس دانشجو درخواست �

 اقدام نمايد. در سايت گلستان مورد تصويب دانشكده قرار گرفته است)  فايل نهايي كه(پروپوزال  pdfآپلود فايل  به نسبت

 بر سپس ثبت و كد رهگيري آنرا در محل مربوطه بنويسد.سايت ايرانداك دانشجو مي بايست پروپوزال را در همچنين 

 .نمايد كليك اصلاح دكمه روي

كليك كرده و فايل پروپوزال را  مشاهده پروپوزالضرو.ري است پس از آپلود فابل پروپوزال، دانشجو بر روي گزينه 

تا از آپلود شدن صحيح آن مطمئن گردد. لازم بذكر است در صورت عدم ارسال صحيح فايل پروپوزال،  مشاهده نمايد



مراحل تصويب آن به تاخير خواهد افتاد و مسووليت آن بر عهده دانشجو خواهد بود. همچنين توجه شود كه منحصرا فايل 

pdf   پروپوزال بايد آپلود شود. نام فايل آپلود شده نيز مي بايستproposal.pdf  .باشد   

  

آپلود شود و نيازي به آپلود صفحه  pdfبا فرمت  توجه شود كه پروپوزال مي بايست در قالب يك فايل

  به صفحه آن نيست.

  

  

  



  
  

 

 

  

را بنويسيد. سپس گزينه اعمال  پروپوزالپس آز آپلود فايل پروپوزال با كليك بر روي مداد زرد رنگ، در بخش توضيحات كلمه 

 را كليك كنيد. تغييرات

 

 پس از آپلود فايل پروپوزال و ثبت كد ايرانداك، دانشجو مي بايست نسبت به تاييد و ارسال درخواست خود اقدام نمايد. �

 

 

 

 



   درخواست توسط دانشجو، درخواست به كارتابل نماينده تحصيلات تكميلي دانشكده فرستاده مي شود. تاييدپس از  �

  
  

  

  

نماينده تحصيلات تكميلي دانشكده با كليك بر روي مداد زرد رنگ، مشخصات ثبت شده توسط دانشجو و گروه و دانشكده را با 

صورت تاييد، گزينه تاييد و ارسال را كليك مي نمايد. همچنين نماينده خصات تصويب شده در دانشكده مطابقت مي دهد و در شم

(مطابفت فايل آپلود شده در سامانه گلستان با نسخه  تحصيلات تكميلي مي تواند نسبت به اصلاح مشخصات ثبت شده نيز اقدام نمايد

  . نهايي مصوب دانشكده الزامي است)

در صورت انتخاب گزينه عدم تاييد و ارسال، درخواست براي انجام اصلاحات به كارتابل دانشجو برگشت داده مي شود. در صورت 

ارسال مي شود. لازم بذكر است يك نسخه از پروپوزال دانشگاه تحصيلات تكميلي كارتابل انتخاب گزينه تاييد، درخواست به 

و صورتجلسات دفاع از به همراه فرمهاي داوري ليه گروه و دانشكده و نامه پوششي آن )(شامل صورتجتصويب شده توسط دانشكده 

  . دانشگاه ارسال شود تحصيلات تكميليمديريت بايست به  نيز ميپروپوزال (براي دانشجويان مقطع دكتري) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 :تصويب پروپوزال از طريق پيشخوان خدمت كار گردش مراحلخلاصه 

 )مشاور استاد و راهنما استاد ثبت متن، ويرايش و تكميل عنوان، ثبت( دانشجو -1

اساتيد  مشخصات تأييدپروپوزال و  خلاصه تأييد و ويرايش درخواست رد يا تأييد(  نامه پايان راهنماي استاد -2

 )راهنما و مشاور

 آموزشي گروهتكميل صورتجلسه شوراي . همچنين تصويب آنو  گروه شوراي در طرح( آموزشي گروه مدير -3

مدير گروه نام  ضروري است. )نيز مي بايست توسط اعضاي گروه تاييد شود كه در انتهاي پروپوزال قرار دارد

 ثبت نمايد. داوران پيشنهادياساتيد داور پروپوزال را در بخش 

در و تصويب آن. همچنين صورتجلسه شوراي دانشكده كه  دانشكده شوراي در طرح (دانشكده آموزشي معاون -4

 -)نيز بايد تكميل شود انتهاي پروپوزال قرار دارد

. نام فايل مي بايست ايرانداك سامانه از شده اخذ رهگيري كد پروپوزال و ثبت pdf آپلود فايل ( دانشجو -5

proposal.pdf باشد(. 

تصويب اي همطابقت نسخه تصويب شده پروپوزال با نسخه آپلود شده و تاريخ(نماينده تحصيلات تكميلي دانشكده -6

يك نسخه از پروپوزال به همراه  . ضروي استشده در گروه و دانشكده با تاريخ هاي ثبت شده در سايت گلستان

و صورتجلسه تصويب در گروه و و صورتجلسه دفاع از پروپوزال (براي دانشجويان مقطع دكتري)  يفرمهاي داور

 شود) ارسالتحصيلات تكميلي دارد به  صفحه آخر پروپوزال قرارسه نامه پوششي آن كه در و دانشكده و 

بايگاني الكترونيكي  ،كارشناس تحصيلات تكميلي (تاييد يا رد درخواست و تاييد يا رد كد رهگيري ايرانداك. -7

 در پرونده فيزيكي دانشجو)مدارك  بايگانيو پروپوزال 


